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Smernicu pre vedenie pokladni¢nych prostriedkov

PRVA CAST
UVODNE USTANOVENIA

Clanok I
Ucel

Ciel'om smernice je stanovit’ postup pri vedeni pokladne, hmotnej zodpovednosti za stav
pokladni¢nej hotovosti a napln ¢innosti zodpovedného zamestnanca

za vedenie pokladne, a to za u¢elom vytvorenia jednotného a efektivneho systému riadenia,
organizécie a kontroly pohybu penaznych prostriedkov. Smernica je vypracovana na zaklade
pravnej tpravy uctovnictva v Slovenskej republike, a to predovSetkym na zaklade tychto pravnych
noriem:

e zakona ¢. 431/2002 Z. z. 0 G¢tovnictve v zneni neskorSich predpisov

e opatrenia MF SR ¢. MF/21572/2015-31, ktorym sa ustanovuju podrobnosti o0 postupoch
uctovania a ramcovej Uctovej osnove pre rozpoctoveé organizacie, prispevkové organizacie,
Statne fondy, obce a vysSie uzemné celky

e zakona ¢. 394/2012 Z. z. 0 obmedzeni platieb v hotovosti

e zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite

e zékona ¢. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach
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Clanok II
Posobnost’

Tato smernica sa vztahuje na zamestnancov obce, ktori prichddzaju do kontaktu s pefiaznymi
prostriedkami, ich ekvivalentmi a ceninami. Smernica je z&vézné pre vsetkych zamestnancov obce.

Clanok 111
Pokladni¢né doklady

Zodpovedna osoba za vedenie pokladnice je povinna vyhotovit’ u¢tovny doklad bez zbyto¢ného
odkladu po zisteni skuto¢nosti, ktora sa nim preukazuje [1] — G¢tovné pripady.

Pokladni¢nymi dokladmi pre Gcely tohto vnutorného predpisu st :
a) prijmové pokladni¢né doklady

b) vydavkové pokladni¢né doklady

c) interny doklad

d) pokladni¢na kniha

Pokladniéné doklady musia byt oznaéené nazvom obce, ICO, identifikaciou osoby, ktora petiazné
prostriedky, ceniny, prisne zic¢tovatel'né tlaciva prijala, resp. vydala. Na pokladni¢ny doklad sa
uvedie stru¢ny opis u€tovného pripadu, dditum vystavenia pokladni¢ného dokladu, poradové ¢islo
uvedené v pokladniénej knihe, podpis prijemcu peniaznych prostriedkov, cenin, prisne
zh&tovatelnych tla¢iv a podpis zodpovedného zamestnanca. Pokladni¢né doklady musia spiiiat
nalezitosti uctovného dokladu, ktoré su:

e slovné a ¢iselné oznacenie uétovného dokladu,

e obsah uctovného pripadu a oznacenie jeho ucastnikov,

e peinaznl sumu alebo idaj o cene za mernt jednotku a vyjadrenie mnoZstva,

e datum vyhotovenia u¢tovného dokladu,

o datum uskuto€nenia uctovného pripadu, ak nie je zhodny s ddtumom vyhotovenia,

e podpisovy zaznam osoby zodpovednej za uctovny pripad v uétovnej jednotke a podpisovy
zaznam osoby zodpovednej za jeho zatctovanie,

e oznacenie Uctov, na ktorych sa uc¢tovny pripad zatctuje v uctovnych jednotkach uctujicich v
ststave podvojného uctovnictva, ak to nevyplyva z programového vybavenia.

Zodpovedna osoba nesmie vystavit’ pokladniény doklad bez schvalenia vecnej spravnosti prvotného
dokladu, na zaklade ktorého sa pokladni¢ny doklad vystavuje.

Osoby zodpovedné za schvalovanie vecnej spravnosti prvotnych dokladov a ich podpisove vzory su
obsahom smernice ¢. X/20XX o obehu uctovnych dokladov. Uctovné doklady je potrebné
preskumat’:

o z formalnej stranky, t. j. ¢i su dodrzané vSetky nalezitosti, ktoré méa mat’ prislusny uctovny

doklad,
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Z vecnej stranky, t. j. €i vystaveny uctovny doklad je opravnene vystaveny, ¢i mnozstvo

a suma na nom uvedena zodpoveda skutocnosti,

z hladiska pripustnosti finan¢nej operacie, t. j. ¢i finan¢na operacia zodpoveda osobitnym
predpisom [2].

Clanok IV
Zé&sady vedenia pokladnice

Za vedenie pokladnice, t. j. evidovanie penaznych prostriedkov v tuzemskej mene a v zahrani¢nej
mene v hotovosti, cenin a prisne za¢tovatelnych tla¢iv je zodpovedny zamestnanec obce, s Ktorym
obec uzatvara dohodu o hmotnej zodpovednosti.

Sucastou dohody je aj napln ¢innosti zodpovednej osoby, ktora prichadza do styku s peniaznymi
prostriedkami, ktora zahffa tieto ¢innosti:

vedenie evidencie o0 pohybe penaznych prostriedkov v hotovosti, cenin a prisne
zuctovatel'nych tlaciv,

vyhotovenie pokladni¢nych dokladov a zodpovednost za ich formalnu spravnost,
vedenie pokladni¢nej knihy, do ktorej zapisuje stav a pohyb peniaznych prostriedkov,
ekvivalentov penaznych prostriedkov, cenin,

zabezpecovanie Cislovania pokladni¢nych dokladov,

zabezpetovanie dopiiiania pokladninej hotovosti, cenin, prisne zaétovatelnych tlagiv,
sledovanie limitu pokladni¢nej hotovosti a nasledné zabezpecovanie odvodu pokladni¢ne;j
hotovosti do peitazného ustavu,

v ur¢enych pokladni¢nych hodinach zabezpecuje prijem a vydaj penaznych prostriedkov
Vv hotovosti, cenin, prisne zictovatel'nych tlaciv,

zabezpecovanie dodrziavania obmedzenia platieb v hotovosti,

vykonavanie zékladnej finan¢nej kontroly finanénych operacii, ktorych sa to tyka,
odovzdavanie pokladni¢nych dokladov a uc¢tovnych zaznamov z pokladni¢nych knih
zodpovednému zamestnancovi za ich zauctovanie v Gctovnictve obce.

kontrola suladu Gctovného a fyzického stavu hotovosti v pokladni

Clanok V
Pokladnik

1. S osobou hmotne zodpovednou za nakladanie s pefilaznymi prostriedkami v hotovosti (d’alej len
,»pokladnik®) je uzatvorend dohoda o hmotnej zodpovednosti v zmysle ustanovenia § 182
Zakonnika prace.

2. Povinnosti pokladnika :

vedie pokladni¢nt knihu

vyhotovuje pokladni¢né doklady, ¢o potvrdzuje svojim podpisom na pokladni¢nom doklade
nesmie vystavit’ pokladni¢ny doklad bez schvélenia vecnej spravnosti prvotného dokladu, na
zéklade ktorého pokladni¢ny doklad vystavuje

zodpoveda za formalnu spravnost’ pokladni¢nych dokladov
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zodpoveda za priebezné Cislovanie pokladni¢nych dokladov

zodpoveda za priebezné dopiianie pokladniénej hotovosti

zodpoveda za odvod pokladni¢nej hotovosti do banky

zodpoveda za dodrziavanie limitu pokladni¢nej hotovosti

zodpoveda za penaznu hotovost’ a jej sulad s uctovnym stavom pokladne

dodrziava pokladni¢né hodiny

odovzdava pokladni¢né doklady na zauc¢tovanie podla terminu ur¢eného vo vnutornom
predpise o obehu uctovnych dokladov

Clanok V
Evidencia pefiaznych prostriedkov

Pohyb a kone¢ny zostatok penaznych prostriedkov v hotovosti, cenin a prisne zaétovatelnych tlaciv
vedie zodpovedny zamestnanec v uc¢tovnych knihach.

Pokladni¢na kniha plni funkciu ¢iastkového dennika, v ktorom sa zaznamendva stav a pohyb
penaznych prostriedkov v hotovosti.

Limit pokladni¢nej hotovosti je stanoveny vo vyske 3 000,- €.
V pokladni¢nej knihe sa uvadza :

zabezpecovanie dodrziavania obmedzenia platieb v hotovosti,
nazov obce

obdobie, ktorého sa tyka

datum uskuto¢nenia pokladni¢nej operacie

¢islo pokladni¢ného dokladu

obsah pokladni¢nej operacie

prijmy a vydavky v hotovosti

zostatok pokladni¢nej hotovosti

Obec Lomnicka vyuziva elektronicky sposob vedenia pokladne. VSetky prijmové a vydavkové
pokladni¢né doklady sa evidujt v elektronickej forme.

Uctovny doklad je preukéazatelny uétovny zaznam, ktory musi obsahovat podl'a ustanovenia  §
10 ods. 1 zakona o uctovnictve :

oznacenie uctovného dokladu

obsah uc¢tovného pripadu a oznacenie jeho icastnikov

peniazn sumu alebo Uidaj o cene za mernu jednotku a vyjadrenie mnoZzstva

datum vyhotovenia uctovného dokladu

datum uskuto¢nenia G¢tovného pripadu, ak nie je zhodny s datumom vyhotovenia
podpisovy zdznam osoby zodpovednej za uctovny pripad v tctovnej jednotke a podpisovy
zaznam osoby zodpovednej za jeho zatctovanie

e oznacenie uctov, na ktorych sa u€tovny pripad zatctuje v uctovnych jednotkach uctujiicich
vsustave podvojného uctovnictva, ak to nevyplyva z programového vybavenia.



Uttovna jednotka je povinna vyhotovit' uétovny doklad v §tatnom jazyku podla ustanovenia § 4
ods. 8 zakona o uctovnictve a bez zbyto¢ného odkladu podl'a ustanovenia § 10 ods. 2 zdkona o
uctovnictve po zisteni skuto€nosti, ktora sa nim preukazuje, a to tak, aby bolo mozno urcit’ obsah
kazdého jednotlivého uc¢tovného pripadu spésobom podl'a ustanovenia § 8 ods. 5 zdkona o
uctovnictve.

Kazdy uctovny zapis musi byt’ doloZzeny uctovnym dokladom.

Z&pisy v pokladni¢nej knihe sa ¢lenia na prijmy, vydavky a priebezné polozky[3], ktoré
zaznamenava pokladnik na zaklade u¢tovnych dokladov — prvotnych dokladov, a o prevode
penaznych prostriedkov v hotovosti z pokladnice na bankovy tcet a naopak.

Pokladnik zapisuje pohyb penaznych prostriedkov v pokladnici ihned’ pri ich prijme alebo vydaji,
a to na z&klade prvotného dokladu, ktorym je dolozeny pohyb penaznych prostriedkov [4].

Stav v pokladnici nesmie byt nahradeny potvrdenkami alebo tpismi.

Jednotlivé strany pokladni¢nych knih maju o¢islované strany a su ozna¢ené identifika¢nymi znakmi
obce (Nazov obce, sidlo obce).

Pokladni¢né doklady sa ¢isluji chronologicky za sebou podl'a poradia zapisov v pokladni¢nej knihe
narastajucim sposobom. Ciselné oznacenie tychto dokladov musi na seba nadvézovat, t.j. nesmie
chybat’ ziaden pokladni¢ny doklad.

Vydavkovy pokladni¢ny doklad musi byt’ vystaveny na meno prijemcu. Prijemca potvrdi prevzatie
hotovosti svojim podpisom na vydavkovom pokladni¢nom doklade.

Na poskytnutie preddavku na drobny ndkup pouZije zamestnanec tlagivo ,,Ziadost’ o preddavok*,
ktory musi byt’ schvaleny starostom obce Lomnicka. Toto tlacivo je prilohou k vydavkovému
pokladni¢énému dokladu. Vzor tlaciva je obsahom tejto smernice.

Prijmovy pokladni¢ny doklad musi byt’ vystaveny na meno, od koho boli prijaté prostriedky v
hotovosti.

Zostatok pokladni¢nej hotovosti v pokladni¢nej knihe vykazuje pokladnik ku kazdému ditu, v
ktorom sa uskuto¢nila aspon jedna pokladni¢na operacia. Zostatky v pokladnici je mozné prenasat’ v
ramci mesiacov. Na konci roka sa pokladnica vynuluje a odvedu sa prostriedky na bankovy tcet.

Pokladnik uzatvara kazda pokladni¢na knihu priebezne, a to 1-krat mesa¢ne [5]. Pokladnik eviduje
Vv pokladni¢nej knihe pociatocny stav peilaznych prostriedkov za prisluSny mesiac, thrn prijmov
a vydavkov za prisluSny mesiac a kone¢ny zostatok penaznych prostriedkov ku koncu mesiaca.

Opravy zépisov Vv pokladni¢nych knihach [6] musi pokladnik vykonavat bezodkladne po zisteni, Ze
uctovny zaznam uvedeny v pokladni¢nych knihach nie je tplny, nepreukazany, nespravny alebo
nezrozumitelny.

Oprava pokladni¢ného dokladu sa musi vykonat’ tak, aby bolo mozné ur€it’ zodpovednt osobu,
ktora vykonala prislusnu opravu, deni jej vykonania a obsah opravovaného ti¢tovného zaznamu pred
opravou aj po oprave. Oprava pokladni¢ného dokladu nesmie viest’ k netuplnosti,
nepreukazatelnosti, nespravnosti, nezrozumitel'nosti alebo neprehl’adnosti G¢tovnictva
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Na opravu uctovného zapisu treba vzdy vyhotovit’ uctovny doklad.

Uétovny zaznam, ktory je negitatelny alebo ho nemozno previest’ do &itatelnej podoby, sa hodnoti,
ako keby ho ucétovna jednotka neviedla.

Pokladni¢né knihy v obci sluzia ako pomocna evidencia — analytické ucty a zostava v dispozicii v
pokladnici obce. Pokladnik po ukonceni ti¢tovného obdobia (k 31. 12.) odovzda zodpovednému
zamestnancovi za uctovanie na archivaciu pokladni¢nt knihu s ostatnymi a¢tovnymi

zaznamami [7].

Zodpovedny zamestnanec za uctovanie vykazuje pociatoéne stavy, pohyby a kone¢ne zostatky )
penaznych prostriedkov a cenin na uctoch: 211 AU — Pokladnica [8], 213 AU — Ceniny, 261 AU —
Peniaze na ceste.

Kone¢ny zostatok na ucte 211 — Pokladnica sa vykazuje na konci uc¢tovného obdobia v uétovnej
zavierke obce v sivahe ako sucast’ obezného majetku.

Kone¢ny zostatok na ucte 213 — Ceniny sa vykazuje na konci uctovného obdobia v u¢tovne;j
zavierke obce v stivahe ako sucast’ obezného majetku.

Uget 261 — Peniaze na ceste — moze vykazovat zostatok aktivneho alebo pasivneho charakteru,
ktory sa inventarizuje a podl'a tohto charakteru sa vykazuje na konci t¢tovného obdobia v G¢tovne;j
zavierke obce v stvahe ako sucast’ finan¢nych tétov v oblasti obezného majetku v riadku 088.

Obec mdze poverit’ vedenim svojho uctovnictva aj inu pravnicku osobu alebo fyzicka osobu,sa
nezbavuje zodpovednosti za vedenie uctovnictva [9].

Tabul’ka 1 Postup uc¢tovania v obci

Text MD D

1) Vyber hotovosti z bankového uétu do pokladnice — Giétovanie na zaklade vypisu 261 AU 221 AU
Z bezného uctu

2) Vyber hotovosti z bankového uctu do pokladnice — t¢tovanie na zaklade 211 AU 261 AU
prijmového pokladni¢ného dokladu
3) Odvod hotovosti na bankovy udet — iétovanie na zéklade vydavkového 261 AU 211 AU

pokladni¢ného dokladu
4) Odvod hotovosti na bankovy uéet — uétovanie na zaklade vypisu z bezného uétu 221 AU 261 AU

5) Inkaso miestneho poplatku za komunalny odpad a drobny stavebny odpad 211 AU 318 AU
6) Inkaso za miestne dane — dafi z nehnutel'nosti 211 AU 319 AU
7) Inkaso spravnych poplatkov 211 AU 633 AU
8) Inkaso za poskytnuté sluzby (kopirovanie) 211 AU 602 AU
9) Predaj materialu 211 AU 642 AU
10) Predaj tovaru 211 AU 604 AU

11) Nakup drobného tovaru — ti¢tovanie do spotreby 501 AU 211 AU
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Text

12) Vyplata miezd v hotovosti

13) Nékup cenin

14) Postové vydavky

15) Platené poplatky

16) Poskytnuty preddavok zamestnancovi

17) Vyuctovanie preddavku zamestnancovi

18) Nahrada cestovnych vydavkov bez poskytnutia preddavku na sluzobnt cestu
19) Nékup drobného tovaru — Giétovanie do spotreby — zdroj SR

20) Vo vecnej a ¢asovej stvislosti s ndkladmi sa Gétuje zGétovanie BT zo SR do
VyNnosov

Tabulka 2 Postup ictovania v rozpo¢tovej organizacii zriadenej obcou

Text
1) Vyber hotovosti — uétovanie na zaklade prijmového pokladniéného dokladu

2) Vyber hotovosti z vydavkového rozpoétového tétu do pokladnice — uétovanie
na zéklade vypisu z uctu

3) Zuctovanie do vynosov v stvislosti s vydavkami

4) Odvod hotovosti na prijmovy rozpoctovy tcet — uctovanie na zaklade
vydavkového pokladni¢ného dokladu

5) Odvod hotovosti na prijmovy rozpoctovy et — i€tovanie na zaklade vypisu
Z uctu

Clanok V
Preddavky

MD D
331 AU 211 AU
213 AU 211 AU
518 AU 211 AU
538 AU 211 AU
335 AU 211 AU
501 AU 335 AU
335 AU 211 AU
501 AU 211 AU
357 AU |693 AU

MD D
211 AU 261 AU
261 AU (222 AU

354 AU 691 AU
261 AU 211 AU

223 AU 261 AU

Na poskytnutie preddavku pouZije zamestnanec formular ,,ZIADOST O PREDDAVOK®, ktory
musi byt’ schvaleny starostom obce Lomnicka. Tento formular je zaroven prilohou k vydavkovému

pokladniénému dokladu.

Preddavky, ktoré boli poskytnuté zamestnancom na vytétovanie, sa uétuji na uéte 335 AU —
Pohladavky voci zamestnancovi a rozdiel sa a¢tuje pri vyactovani poskytnutého preddavku.

Obec poskytne preddavok zamestnancovi, ktory prinesie prvotny doklad na preplatenie a nasledne

nevycerpanu Cast’ preddavku vrati do pokladnice.

Priklad:



Text suma, MD D

1) VPD — vyplatenie preddavku zamestnancovi — zaloha 1500 335 AU 211 AU
2) VPD — vyuétovanie nakladov — opravy a udrzba 500 511 AU 211 AU
3) Vratenie preplatku z nevyéerpaného preddavku 50 211 AU 335 AU

Pokladnik vykonava pravidelnu inventarizaciu a evidenciu na analytickych tétoch podl'a
jednotlivych zamestnancov alebo v evidencii pohl'adavok voc¢i zamestnancom, najmenej raz
mesacne.

Clanok X
Inventarizacia pokladni¢nej hotovosti

1.Penazné prostriedky v hotovosti musi €tovna jednotka inventarizovat’ ku dilu, ku ktorému sa
zostavuje U€tovna zavierka v zmysle ustanovenia § 29 ods. 3 zdkona o Uctovnictve.

2. K poslednému dniu mesiaca sa vykonava fyzicka inventura pokladni¢nej hotovosti — pokladni¢né
skontro, za ktor( zodpoveda pokladnik.

3. Mimoriadnu fyzicka inventlru nariad’uje starosta.
4. Fyzickd inventara pokladni¢nej hotovosti spoc¢iva v zistovani skuto¢ného stavu peniaznych
prostriedkov v hotovosti k ur¢itému datumu. Fyzicka inventira pokladni¢nej hotovosti sa oznacuje ako

skontro pokladne. Zisteny skuto¢ny stav penaznych prostriedkov sa uvedie v inventarizacnom zapise.
Vykonanim inventarizacie pokladne sa zabezpecuje preukdzatel'nost’ a vecna spravnost’ uctovnictva.

5. V pripade, ak sa zisti rozdiel, ktory nemozno preukazat’ t¢tovnym zdznamom, povazuje sa tento za
inventarizacny rozdiel.

6. Inventariza¢ny rozdiel moze mat’ dvojaky charakter:

a) pokladni¢ny schodok — ak zisteny skuto¢ny stav je nizsi ako stav v u¢tovnictve a nemozno ho
preukazat’ i¢tovnym zaznamom.

Za pokladni¢ny schodok sa povazuje zisteny rozdiel medzi niz§im stavom pokladni¢nej hotovosti a
zostatkom zistenym v pokladni¢nej knihe.

b) pokladniény prebytok — ak zisteny skuto¢ny stav je vyssi ako stav v Gi¢tovnictve a nemozno ho
preukazat’ i€tovnym zaznamom. Za pokladni¢ny prebytok sa povazuje rozdiel medzi vy$§im stavom
pokladni¢nej hotovosti a zostatkom zistenym v pokladni¢nej knihe.

7. Pokladni¢ny prebytok alebo schodok sa po ich zisteni zapiSu do pokladni¢nej knihy: prebytok ako
prijem a schodok ako vydavok. St¢asne sa doloZia prijmovym alebo vydavkovym pokladni¢nym
dokladom podpisanym inventariza¢nou komisiou.

8. Inventarizac¢né rozdiely sa zauctuju do uctovného obdobia, za ktoré sa inventarizaciou overuju.



9. Pokladni¢né operacie podpisuju:
e starosta obce — vecna spravnost, schval'uje
e ckondomka, uctovnicka — vecna spravnost’, formalna spravnost’, uctovanie

Inventariza¢né rozdiely pokladni¢nej hotovosti (prebytok, schodok) budu usporiadané hned’ po
zisteni so zodpovednym zamestnancom na zaklade dohody o hmotnej zodpovednosti.

Prebytok sa uétuje v prospech finanénych vynosov na tarchu uétu MD 211 AU — Pokladnica
so suvzt'aznym zapisom v prospech uctu D 668 AU — Ostatné financné vynosy po zisteni
so zodpovednym zamestnancom na zéklade dohody o hmotnej zodpovednosti.

Schodok sa zatétuje ako pohl'adavka voci zodpovednému zamestnancovi na tarchu aétu MD 335
AU — Pohl'adavky voci zamestnancovi so suvztaznym zépisom v prospech uc¢tu D 211 AU —
Pokladnica.

Za pokladni¢ny schodok sa povazuje i vyplata v hotovosti, ktora nie je riadne dolozena
pokladniénym dokladom alebo jej prevzatie nie je prijemcom potvrdené.

Nedolozené hotovosti nachddzajice sa v pokladnici sa povazuju za prebytok. Zisteny prebytok,
schodok sa uvedie priamo v pokladni¢nej knihe s poznamkou o prevedeni inventarizacie opatrenej
podpismi starostu a hlavného komtroléra obce.

Clanok XI
Archivacia

Uctovné doklady a pokladni¢né knihy sa archivuju pocas piatich rokov nasledujucich po roku,
ktorého sa tykaju, a to v kontexte registratdrneho poriadku obce [10].

TRETIA CAST
ZAVERECNE USTANOVENIA

V pripade zistenia nepripustnej finan¢nej operacie postupuje pokladnik podl'a smernice ¢. 01/2016
0 financnej kontrole a vnatornom audite v zmysle zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole
a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

Clanok XII
ZruSovacie ustanovenie


http://www.vssr.sk/odborny-clanok/smernica-pre-vedenie-pokladnice-obce.htm#_ftn14
http://www.vssr.sk/main/goto.ashx?t=26&p=14854

Tato smernica rusi Vnutroorganiza¢nu smernicu €. 1/2013 o zasobach a pokladnici v ictovnej
jednotke obce Lomnicka.

Clanok X
Udinnost’

Tato smernica nadobuda uc¢innost’ dna ........... rok .........

Maria Orackova
starosta obce

Prilohy smernice:

Priloha €. 1 Inventirny stpis pokladni¢nej hotovosti

Priloha ¢. 2 Inventirny stpis pokladni¢nej hotovosti — peniaze na ceste
Priloha €. 3 Vyhlasenie zodpovedného zamestnanca pred zacatim inventury

Priloha &. 4 Ziadost’ o poskytnutie preddavku

Priloha é. 1



INVENTURNY SUPIS POKLADNICNEJ HOTOVOSTI

(POKLADNICNE SKONTRO)

Nazov uctovnej jednotky | Obecny urad Lomnicka - pokladia

Sidlo uc¢tovnej jednotky | Lomnicka 66, 065 03 Lomnicka

Miesto ulozenia majetku:
Majetok:
Den zacatia inventury:

Den skoncenia inventury:

Hmotne zodpovedna
osoba:

Inventariza¢na komisia
V zlozeni:

Meno a priezvisko:
Meno a priezvisko:
Meno a priezvisko:

Mince 0,01 €  0,02€
Pocet kusov

Stav v €

Bankovky 5€ 10 €

Pocet kusov
Stav v €

0,05 €

20€

0,10 €

50€

0,20€ | 0,50 €

100 €

500€

1,0€ 2,0€

uhrn

Uhrn



Inventarizacny rOZdiel: .......ccueeiiiiiieiieiec e
POZNAMKY: ... . it e et e e te e re e nres

DA U e et e e e e e ————eeee e e e e e ———————aaaeeaaaa——

Hmotne zodpovedna osoba
(meno a priezvisko)

Inventarizéciu vykonal:
(meno a priezvisko)

Priloha ¢é. 2



INVENTURNY SUPIS O Il\IV,ENTARIZACII POKLADNICNEJ HOTOVOSTI
— (POKLADNICNE SKONTRO) — PENIAZE NA CESTE

ZODNA: oo,

Nazov uctovnej jednotky 'Obecny urad Lomnicka - pokladna

Sidlo uc¢tovnej jednotky | Lomnicka 66, 065 03 Lomnicka

Miesto ulozenia majetku:
Majetok:
Den zacatia inventury:

Den skoncenia inventury:

Hmotne zodpovedna
osoba:

Inventariza¢na komisia
V zlozeni:

Meno a priezvisko:
Meno a priezvisko:
Meno a priezvisko:

Mince 0,01 €  0,02€
Pocet kusov

Stav v €

Bankovky 5€ 10 €

Pocet kusov
Stav v €

0,05 €

20€

0,10 €

50€

0,20€ | 0,50 €

100 €

500€

1,0€ 2,0€

Uhrn

Uhrn



Stav uctu 261........ — PENIAZE NA CESTE: ..
InventarizaCny T0ZAICL: .......oooviiieiieee e

POZNAIMKY: ..ottt et et e et et e a e et et e e e e nreereanes

Hmotne zodpovedna osoba
(meno a priezvisko)

Inventarizéciu vykonal:
(meno a priezvisko)

Priloha é. 3



VYHLASENIE ZODPOVEDNEHO ZAMESTNANCA OBCE
PRED ZACATIM INVENTURY

Nazov uctovnej jednotky | Obecny urad Lomnicka - pokladna
Sidlo uc¢tovnej jednotky | Lomnicka 66, 065 03 Lomnicka
Vyhlasujem:

1) ze pred zacatim inventury
POKIAONICE. ...t b bbb bbbt bbbt b e e b e e e et et bt b bbbt

za ktor( priamo zodpovedam a ktora sa
0T 1= 1o 2 VP PRSSSUSR

som odovzdal/a vSetky doklady tykajtice sa stavu a pohybu peniaznych prostriedkov na zac¢tovanie
(prip. inventariza¢nej komisii),

2) ze vSetky prijmy a vydavky tychto prostriedkov do zacatia inventury su zachytené v Uctovnictve,
pripadne v operativnej evidencii,

3) som si vedomy/a vSetkych trestnych nasledkov za utajenie a iné nespravnosti peniaznych
prostriedkov, za ktoré som zodpovedny (resp. hmotne zodpovedny).

Meno a priezvisko Podpis

Priloha ¢é. 4



ZIADOST O POSKYTNUTIE PREDDAVKU
ZAMESTNANCOVI OBCE

Nazov uctovnej jednotky Obecny tirad Lomnicka - pokladna

Sidlo uc¢tovnej jednotky | Lomnicka 66, 065 03 Lomnicka

Ziadam o vyplatenie preddavku vo VYEKE: .......ocoeveveeueeereeeeean. €
na.
) 0 0] o0}V 4 1 (U o SRS

AV 511 0 (S <R

S OV O e e ——

V CUAZEJ MENE: ottt ettt st et re e esraens

S OV O e e

Ziadatel:

Dia: oo

MENO @ PITEZVISKO ...ttt bbb bbbttt b bbb e
0o [ o] 1SS PTR
Schvélil priamy nadriadeny:

Dna:

T oL o] =AY TS (o USSR

0o o 1SS SRS URUPRTSPP

Obecny urad Lomnicka, Lomni¢ka 66. 065 03 Lomnicka




schval'uje finan¢nu operaciu podl'a svojej smernice ¢. 0101/2016 o vykonavani finan¢nej kontroly
v zmysle zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a vnatornom audite.

Cislo spisu:
Cislo zédznamu:

Kontrolny list z vykonania zdkladnej finan¢nej kontroly

Organizacny Utvar OrZANU VEIEJNC] SPTAVY: ..veeeeivreeerrreeeiereeeirreeaisreesseeessseeessseeessseesssseeesssessssees
Nazov finan¢nej operacie (presné defiNOVANIC): ......cceevvvieriieeiienieeieeeie et
Predpokladand SUMa V €: ........c.oiiiiiiiiiii ettt e
Potvrdzujem, ze financné operacia alebo jej Cast’ je v sulade s/so: *

- rozpoctom organu verejnej spravy na prislusny rozpoctovy rok, rozpoctom organu
verejnej spravy na dva rozpoctové roky nasledujuce po prisluSnom rozpoctovom
roku, ak financovanie finan¢nej operacie alebo jej Casti neskon¢i v prisluSnom
rozpoctovom roku a ide o realizdciu verejného obstardvania; to plati, ak je organom
verejnej spravy Statna rozpoc¢tova organizacia,

- osobitnymi predpismi alebo medzindrodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska
republika viazana a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuji finanéné
prostriedky zo zahranicia,

- zmluvami uzatvorenymi orgdnom verejnej spravy,

- rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov,

- vnatornymi predpismi alebo

- inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii neuvedenymi vyssie.
Meno zodpovedného zamestnanca

organizacného utvaru orgdnu VS: ........cccoccevvvieinieeeiieeee,

Meno veduaceho zamestnanca

organizacného Utvaru orgadnu VS: ..o,

* Nehodiace sa preciarknite, resp. neuvadzajte, zmluvy, zdkony a rozhodnutia konkretizujte.

Poznamka: V deklarovani suladu je potrebné uvadzat’ konkrétne osobitné predpisy, zmluvy,
rozhodnutia a interné akty riadenia, stilad s ktorymi sa vo vzt'ahu k finan¢nej operacii alebo jej Casti
na kontrolnom liste potvrdzuje.



Poznamky:

[1] 8 3 zdkona ¢. 431/2002 Z. z. 0 G¢tovnictve.

[2] Zéakon ¢. 502/2001 Z. z. o finan¢nej kontrole a vnutornom audite.
[3] Ucet 261 — Peniaze na ceste.

[4] § 6 ods. 1 zdkona ¢&. 431/2002 Z. z. 0 Gétovnictve, § 2 Opatrenia MF SR ¢. MF/21572/2015-31,
ktorym sa ustanovuji podrobnosti o postupoch uctovania a rdmcovej €tovej osnove pre rozpoctoveé
organizacie, prispevkové organizacie, $tatne fondy, obce a vyssie izemné celky (Den uskuto¢nenia
uctovného pripadu(1) Dniom uskuto€nenia ti¢tovného pripadu je den, v ktorom ddjde k vzniku
pohladavky a zavézku, platbe zavézku, inkasu pohl'adavky, postiipeniu pohl'adavky, vkladu
pohladavky, poskytnutiu preddavku alebo prijatiu preddavku, prevzatiu dlhu, vyplate hotovosti
alebo prevzatiu hotovosti, nakupu alebo predaju penaznych prostriedkov v cudzej mene alebo
cennych papierov, pripisaniu cennych papierov na i¢et, dohodnutiu a vyrovnaniu obchodu s
cennymi papiermi, devizami, splneniu dodavky, zisteniu manka, schodku majetku, prebytku
majetku alebo Skody na majetku, pohybu majetku vo vnutri uctovnej jednotky a k d’al$im
skuto¢nostiam vyplyvajucim z osobitnych predpisov alebo vnutornych podmienok uctovne;j
jednotky, ktoré su predmetom uctovnictva a ktoré v uctovnej jednotke nastali, alebo o ktorych su k
dispozicii doklady, ktoré dokumentuju tieto skuto¢nosti).

[5] § 11 ods. 2 (Uétovna jednotka je povinna podl'a tohto zikona zaznamenavat Gétovné zapisy v
uctovnom obdobi priebezne.) a 8 12 ods. 1 pismeno b) zakona ¢. 431/2002 Z. z. 0 G¢tovnictve.

[6] § 34 zékona €. 431/2002 Z. z. 0 Gétovnictve.

[7] § 35 zakona ¢. 431/2002 Z. z. 0 uctovnictve.

[8] § 40 Opatrenia MF SR &¢. MF/21572/2015-31, ktorym sa ustanovuju podrobnosti o postupoch
uctovania a ramcovej uctovej osnove pre rozpo¢tové organizacie, prispevkové organizicie, Statne
fondy, obce a vysSie izemné celky.

[9] § 5 zakona ¢. 431/2002 Z. z. 0 Gtovnictve.

[10] § 35 zdkona ¢&. 431/2002 Z. z. o udtovnictve
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