Obec Lomnicka
Obecny urad ¢. 66, 065 03

Smernica o inventarizacii majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov
UVODNE USTANOVENIA

Clanok 1
Predmet Upravy

Smernica o inventarizacii majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavézkov (d’alej len
»smernica®) je vypracovand v zmysle zédkona ¢. 431/2002 Z. z. o uctovnictve a v zmysle
Opatrenia MF SR zo dna 12. 12. 2022 ¢. MF/014454/2022-36, ktorym sa ustanovuju
podrobnosti o postupoch uctovania a ramcovej uctovej osnove pre obce, vysSie tizemné celky
a nimi zriadené¢ rozpocCtové organizacie a prispevkové organizacie (d’alej len ,,Postupy
uctovania®).
Clanok 2
Ucel smernice

Ucelom smernice je upravit' postup pri inventarizacii majetku, zavizkov a rozdielu majetku
a zavazkov (d’alej len ,,inventarizacia®).

VSEOBECNE USTANOVENIA
Clanok 3

1. Uctovna jednotka je povinnd viest uctovnictvo spravne, uplne, preukazatelne,
zrozumitel'ne a sposobom zarucujicim trvalost’ ictovnych zaznamov.

2. Uttovnictvo uétovnej jednotky je preukazatelné, ak vietky uétovné zaznamy si
preukazateI'né a ti€tovna jednotka vykonala inventarizaciu.

3. Povinnost’ vykonat' inventariziciu vyplyva z § 6 ods. 3 zakona &. 431/2002 Z. z.
0 uctovnictve (d’alej len “zédkon o uctovnictve®), podla tohto ustanovenia je Uctovna
jednotka povinna inventarizovat’ majetok, zavazky a rozdiel majetku a zavizkov.

4. Inventarizécia sa uskutoénuje v stlade so zdkonom o G¢tovnictve a Postupmi G¢tovania.

5. Inventarizacia sa vykonava sposobom podl'a § 29 a § 30 zdkona o uctovnictve.
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Clanok 4
Predmet a termin inventarizacie

Inventarizaciou sa overuje, ¢i stav majetku, zavizkov a rozdielu majetku a zavizkov v
uctovnictve zodpovedd skutoCnosti. Inventarizdciou sa zabezpecuje preukazatelnost
uctovnictva, ochrana majetku a zodpovednost’ za majetok.

Inventarizuje sa kazdy majetok, zavizky a rozdiel majetku a zaviazkov, ktory uctovna
jednotka vedie vo svojom uctovnictve. Pre potreby inventarizacie treba vychadzat
z vymedzenia majetku podl'a zdkona o G¢tovnictve a podl'a Postupov Gétovania, v ktorych
st obsahovo vymedzené jednotlivé druhy majetku, zavazkov a rozdiel majetku a zavazkov.
Vychodiskom pre definovanie predmetu inventarizacie je hlavna kniha a sivaha ako jeden

z uctovnych vykazov, ktory uctovna jednotka povinne zostavuje ku ditu riadnej uctovne;j
zavierky.

Inventarizacia sa vykonava ku diu, ku ktorému sa zostavuje riadna alebo mimoriadna
uctovna zavierka.

Ustanovenia o povinnosti vykonat' inventarizaciu podl'a Zakonnika prace nie su tymto
dotknute.

Clanok 5
Priprava inventarizacie

Inventarizacia sa vykonava na zéklade prikazu starostu/ky — Priloha ¢. 1.

Prikaz starostu/ky obsahuje:

a) harmonogram vykonania inventarizacie, najmd ¢asové uréenie, ku ktorému diu sa
inventarizacia vykon4, a to bud’ ku diu G¢tovnej zavierky alebo v skorSom termine pred
uctovnou zavierkou, a v akom ¢asovom rozpiti s oznacenim zaciatku a ukoncenia —
Priloha ¢. 2,

b) urenie 0s6b zodpovednych za vykonanie inventarizacie/ustanovenie inventariza¢nej
komisie,

C) uréenie pisomnej dokumentacie k vykonaniu inventarizacie a termin, dokedy je
potrebné tuto dokumentéaciu vypracovat’ a odovzdat’,

d) terminy zadatia a ukoncenia inventiry vratane vyhotovenia inventarnych stpisov po
skonceni fyzickej, dokladovej a kombinovanej inventry,

e) terminy zaCatia a ukonéenia inventarizacie vratane vyhotovenia inventariza¢nych
zapisov,

f) spbsob aterminy prerokovania vysledkov inventarizacie vratane vyrovnania
inventariza¢nych rozdielov.

Uréenie 0s6b zodpovednych za vykonanie inventarizacie/ustanovenie inventariza¢nej

komisie zahtna:

a) menovanie jednotlivych oséb zodpovednych za vykonanie inventarizacie/menovanie
¢lenov inventariza¢nej komisie,

b) urcenie predmetu inventarizacie, ktory druh majetku, zavizkov a rozdielu majetku a
zavédzkov budu osoby zodpovedné za vykonanie inventarizacie inventarizacné komisie
inventarizovat’,

C) uréenie zodpovednej osoby za inventarizovany druh majetku.



4. Po ureni 0sdb zodpovednych za vykonanie inventarizacie, po ustanoveni inventarizacnej
komisie zamestnanec zodpovedny za vedenie U¢tovnictva a zostavenie uctovnej zavierky
................................. (ekonom, veduci ekonomického oddelenia a pod.) vykond poucenie
a zaskolenie 0s0b, ktoré budi zodpovedné za vykonanie inventarizacie.

Clanok 6
Zodpovednost’ za vykonanie inventarizacie

1. Starosta/ka je povinny zabezpeCit' inventarizaciu majetku a je povinny organizacne
a personalne zabezpecit’ vykonanie inventarizacie v stlade so zdkonom o uctovnictve.

2. Starosta/ka menuje najmenej 3 ¢lenov inventariza¢nej komisie.

3. Starosta/lka zodpoveda za poucenie a zaSkolenie o0sOb, ktoré budi zodpovedné za
vykonanie inventarizacie.

4. Starosta/ka zabezpeCi, aby pocas fyzickej inventury nedochadzalo k premiestiiovaniu
majetku.

5. Starosta/ka vyjadruje suhlas alebo nesthlas s vysledkami inventarizacie majetku.

6. Inventariza¢na komisia:

a) zodpoveda za riadny priebeh inventarizacie a za dodrzanie terminov na vykonanie
inventarizacie,

b) zodpoveda za ¢innost’ jednotlivych 0s6b vykonavajtcich inventarizaciu,

c) kontroluje, ¢i s spisané dohody o hmotnej zodpovednosti s hmotne zodpovednymi
osobami,

d) vyhotovuje suhrnny inventarizaény zapis z vykonanej inventarizacie a predklada ho
starostovi/ke spolu s navrhom vyrovnania inventariza¢nych rozdielov,

e) predklada starostovi/ke spravu o vysledku inventarizécie k schvaleniu spolu s navrhom
opatreni na odstranenie nedostatkov, ak boli v priebehu inventarizacie zistené, alebo
navrhy opatreni na zefektivnenie procesu inventarizacie do buducna.

7. Osoby zodpovedné za vykonanie inventarizacie:

a) vykonavaju inventdru majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov v stanovenom
termine a rozsahu,

b) zodpovedaju za spravne zistovanie skuto¢ného stavu majetku, zaviazkov a rozdielu
majetku a zavézkov,

) po skonéeni inventiry majetku, zavizkov a rozdielu majetku a zavdazkov vyhotovuju
inventdrne supisy,

d) rozdiely zistené pri inventurach zaznamenavajd na inventdrnych supisoch,

e) zodpovedaju za spravnost vyhotovenia inventirnych supisov, ¢o potvrdzuju
podpisovym zdznamom na kazdej strane inventiirneho supisu,

f) po vyhotoveni inventurnych sUpisov porovnavaju inventlrou zisteny stav majetku,
zavazkov a rozdielu majetku a zavéazkov so stavom v Gctovnictve,

g) predkladaju inventarizacnej komisii (Ustrednej alebo hlavnej — na ndzve nezalezi)
vysledky inventarizacie spolu s navrhom vyrovnania inventarizaénych rozdielov a s
navrhom opatreni.



Clanok 7
Proces vykonania inventarizacie

Proces vykonania inventarizacie zahfiia uceleny komplex na seba nadvizujucich ¢innosti:

a) zistenie skuto¢ného stavu majetku, zaviazkov a rozdielu majetku a zavazkov,

b) néasledné porovnanie zisteného skuto¢ného stavu majetku, zaviazkov a rozdielu majetku
a zavazkov so stavom uctovnym,

c) vycislenie inventariza¢nych rozdielov, zistenie prifin inventarizacnych rozdielov a
miery zodpovednosti zodpovednych a hmotne zodpovednych pracovnikov,

d) vyrovnanie inventarizaénych rozdielov v Gi¢tovnictve.

Vysledkom zistenia skuto¢ného stavu majetku, zavizkov a rozdielu majetku a zavazkov je
vykonand inventira. Pod vykonanou inventiirou rozumieme zhromazd’'ovanie dokladov a
porovnavanie Gdajov uvedenych v dokladoch so stavom fyzicky zistenym a spisanym v
inventdrnych supisoch majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavéazkov.

Inventura sa vykonava ako:

a) fyzicka,

b) dokladova,

c) kombinacia fyzickej a dokladove;.

Fyzickou inventtrou sa zistuje skuto¢ny stav pri majetku hmotnej a nehmotnej povahy.
Vykonava sa na mieste, kde sa inventarizovany majetok nachadza (napr. v sklade pri
skladovych zasobach, v pokladni pri pokladni¢nej hotovosti a pod.). Fyzicka inventdra sa
vykonava za ucasti ¢lenov inventariza¢nej komisie a priamo hmotne zodpovednych
zamestnancov. Ak ide o inventdru pri zmene hmotne zodpovedného zamestnanca, musi sa
inventury zucastnit’ zamestnanec, ktory funkciu odovzdava a preberajici zamestnanec.
Pokial’ sa hmotne zodpovedny zamestnanec na fyzickej inventiire nemoéze zucastnit’ a
nikoho zastupovanim pred zacatim fyzickej inventury nesplnomocnil, pripadne ani
nemohol splnomocnit’ (pre chorobu, tmrtie a pod.), vykona sa inventarizacia za ucasti
zamestnanca, ktorého urci starosta obce (t.j. urci nestrannti osobu).

V pripadoch, ze fyzickd inventdru hmotného a nehmotného majetku nemozno vykonat’ ku
dnu, ku ktorému sa zostavuje UCtovna zavierka, starosta/ka v prikaze na vykonanie
inventarizacie rozhodne, Ze fyzicka inventura sa bude vykonavat’ v priebehu poslednych
troch mesiacov U¢tovného obdobia, pripadne v prvom mesiaci nasledujuceho uctovného
obdobia. Pritom sa musi preukdzat’ stav hmotné¢ho majetku ku ditu, ku ktorému sa zostavuje
uctovna zavierka, udajmi fyzickej inventiry upravenymi o prirastky a ubytky tohto majetku
za dobu od skonc¢enia fyzickej inventtry do konca t¢tovného obdobia, pripadne za dobu od
zaCiatku nasledujuceho uctovného obdobia do diia skon€enia fyzickej inventury v prvom
mesiaci tohto uc¢tovného obdobia.

Dokladovou inventiirou sa zist'uje skuto¢ny stav pri zaviazkoch, rozdiele majetku a
zavazkov a pri tych druhoch majetku, pri ktorych nemoZzno vykonat’ fyzickl inventuru.
Dokladovou inventtrou sa preveruje spravnost’ stavu podla zépisov v analyticke;j
evidencii na zaklade dokladov, ktoré overuji jednotlivé polozky tvoriace tento stav (napr.
vyska jednotlivych pohl'addvok sa preukazuje odpismi odoslanych faktar a pod.).
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Dokladova inventtra sa vztahuje na uéty ¢asového rozliSenia a v silade s § 6 ods. 5

Postupov uctovania (Ozndmenie ¢. 484/2022 Z. z. Ministerstva financii Slovenskej republiky o vydani opatrenia
Ministerstva financii SR zo dna 12. 12. 2022 ¢ MF/014454/2022-36 alebo aktualne, ktorym sa ustanovuju podrobnosti o
postupoch uctovania a rdmcovej ictovej osnove pre obce, vyssie tizemné celky a nimi zriadené rozpoctové organizacie a

prispevkové organizcie, alebo novsie akmdlne) sa pri inventarizacii posudzuje ich vySka a
odovodnenost’ existencie ¢asového rozliSenia.

Dokladova inventura sa vykonava v pripade rezerv a pri inventarizacii sa v sulade s § 14
ods. 7 Postupov uctovania posudzuje ich vyska a odévodnenost’.

Predmetom dokladov inventlry st aj opravné polozky.

Kombinacia dokladovej a fyzickej inventury sa pouZiva na zistenie skutocného stavu
majetku, kde je potrebné fyzické aj dokladové overenie skutkového stavu (napr. pri
inventare pozemkov, budov a pod.).

Po vykonani inventury je povinnostou zodpovednych zamestnancov porovnat’ skutoc¢ny
stav majetku, zdvizkov a rozdielu majetku a zadvizkov so stavom v uctovnictve. Vysledky
porovnavania skutocného stavu majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov so
stavom v u¢tovnictve sa uvedu v inventarizacnom zapise.

Clanok 8
Inventurny supis

Inventirny supis je uctovny zdznam, ktory zabezpecuje preukazatelnost’ ucCtovnictva.
Inventarny supis je vysledkom vykonanej inventiry, su v niom zaznamenané skuto¢né
stavy majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavéazkov zistené fyzickou, dokladovou
alebo kombinovanou inventurou.

Inventirny stpis musi obsahovat’ nalezitosti podla § 30 ods. 2 zakona o uctovnictve —
Priloha ¢. 3.

Inventrny supis okrem zakonnych nalezitosti musi obsahovat’ najma:

a) druh inventarizécie a termin, ku ktorému sa vykonava,

b) druh inventiry — akym sposobom inventarizacna komisia zistovala skuto¢ny stav
majetku,

) skutocnosti zistené pri inventure — poSkodeny a znehodnoteny majetok uréeny na
vyradenie a likvidaciu, nepouzite'ny majetok,

d) pri pozemkoch a stavbach — nazov dokladu overujtci ich stav (list vlastnictva) a d’alsie
skutocnosti, napr. ¢i nejde o dlhodobo neuZivany a nepotrebny majetok, spdsob
nakladania s nim,

e) pri nehmotnom majetku — napr. pri pocitatovych programoch — miesto instalacie,
sposob nadobudnutia (ziskany samostatne alebo spolu s poc¢itatom) kvdli evidencii a
bezproblémovému porovnaniu s i€tovnym stavom,

f) pri pohladavkach a zavazkoch — ndzov dokladu, ktory overuje ich stav, ich splatnost,
dévody vzniku.

Zapisy v inventirnych supisoch, pokial’ sa nevyhotovuji pomocou vypoctovej techniky,
musia byt vypisané perom alebo pisacim strojom. Zapisy musia byt vykonané



zrozumitel'ne, prehladne a spdsobom zarucujucim ich trvalost, aby sa zabranilo
neopravnenym zmenam a opravam zapisov v inventdrnych sdpisoch.

Jednotlivé strany inventurnych supisov a jednotlivé riadky tychto supisov sa poradovo
ocisluju. Ak vyhotovenie inventirneho stipisu vyzaduje viac stran, treba na kazdej strane
sCitat’ a zapisat’ Ciselné udaje o zistenych stavoch a tieto uhrny prendSat’ narastajicim
sposobom na dal§ie strany inventirneho supisu, pripadne ich zrekapitulovat na
samostatnej strane inventurneho supisu.

Inventlrne sUpisy musia byt usporiadané tak, aby zapisy v nich umoziovali l'ahké
porovnanie skuto¢ného stavu majetku, zavizkov a rozdielu majetku a zdvazkov so stavom
uctovnym.

Clanok 9
Inventariza¢ny zapis

Inventariza¢ny zapis je uc¢tovny zdznam, v ktorom sa porovnava stav majetku, zavazkov a
rozdielu majetku a zavazkov uvedeny v inventurnych supisoch so stavom majetku
zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov v Gctovnictve. Inventarizacny zapis je uctovny
zaznam, ktorym sa preukazuje vecna spravnost’ u¢tovnictva, t. j. ze uctovna jednotka vedie
uctovnictvo spravne, uplne a preukazatelne.

Inventariza¢ny zépis je dokladom o vykonanej inventarizacii a nemozno ho zamienat alebo
spojovat’ s inventirnym supisom.

Inventarizacny zapis musi obsahovat’ nalezitosti podl'a § 30 ods. 3 zdkona o G¢tovnictve —
Priloha ¢. 4.

Okrem zakonnych nalezitosti inventariza¢ny zapis musi obsahovat’ aj:

a) druh inventarizécie a termin, ku ktorému sa vykonava,

b) druh inventiry — akym sp6sobom inventariza¢na komisia zistovala skuto¢ny stav
majetku,

C) termin zacatia a ukonCenia inventarizacie,

d) druh majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavézkov — nadzov a suma zistena
inventirou podla inventurneho supisu (ak ma inventurny supis viac stran, je ziaduce
uviest’ pocet stran inventurneho supisu),

e) druh majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov — et a nati¢tovana suma podl'a
uctovnictva,

f) vysledky porovnania skutocného a uc¢tovného stavu majetku, zavizkov a rozdielu
majetku a zavézkov,

g) zistené inventarizacné rozdiely, ich popis a zdévodnenie pri¢in vzniku, vyjadrenie
zodpovednej osoby,

h) navrh na vyrovnanie inventariza¢nych rozdielov.

Na zéklade jednotlivo vyhotovenych inventarizacnych zapisov IK vyhotovi tzv. sumarny
inventariza¢ny zapis, v ktorom uvedie suhrnné vysledky inventarizacie spolu so zistenymi
inventarizatnymi rozdielmi, s popisom ich vzniku atieZ ndvrhom na vyrovnanie
inventariza¢nych rozdielov.



Clanok 10
Vysledok inventarizacie — inventarizaény rozdiel

Inventarizacny rozdiel je rozdiel, ktory sa zisti pri porovnani skuto¢ného stavu majetku,
zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov so stavom uctovnym.

Inventarizacny rozdiel, ktory inventariza¢na komisia zisti, m6ze mat’ dvojaky charakter:

a) manko, ak zisteny skuto¢ny stav je niz$i ako stav v uctovnictve a ak ho nemozno
preukazat’ uctovnym zaznamom (pri petiaznych prostriedkoch a ceninach sa oznacuje
ako schodok),

b) prebytok, ak zisteny skuto¢ny stav je vy$si ako stav v G¢tovnictve a ak ho nemozno
preukazat’ i€¢tovnym zaznamom.

Za inventarizaCny rozdiel nemozno povazovat preukazatelné zdmeny a zrejmé
nespravnosti alebo chyby v Uctovnej evidencii spdsobené napriklad uvedenim nespravne
zavedeného mnozstvo alebo jednotkova cena a pod. Chyby tohto druhu zistené pri
inventarizacii u materidlovych zasob sa odstrania eSte v priebehu inventarizacie opravou
uctovnym zapisom. Pri inventarizacii ostatnych druhov majetku, zavidzkov a rozdielu
majetku a zavizkov, kde chyby preukazatelne vznikli v G¢tovnictve, sa odstrania opravou
uctovnym zapisom. InventarizaCnym rozdielom taktiez nie st Skody. Zistené Skody na
majetku pri inventarizacii musia byt’ zauctované podla zdkona o Uctovnictve a Postupov
uctovania.

Inventarizacné rozdiely sa vyc€isluji priamo v inventdrnych sdpisoch a néasledne
V inventariza¢nych zapisoch, a to v jednotkach mnozstva a v pefiaznom vyjadreni alebo len
v peniaznych jednotkach, t. j. v cenach pouzitych na ocenenie majetku v tictovnictve.

Inventarizacna komisia pri zisteni inventarizacného rozdielu vyziada od zodpovednych
zamestnancov ich vyjadrenie sa k inventarizaénému rozdielu a zdovodnenie, pre¢o doslo
k vzniku inventariza¢ného rozdielu.

Inventariza¢na komisia sa vyjadri k vzniku inventarizaéného rozdielu, ¢i ide o zavineny
alebo nezavineny rozdiel, auvedie navrh na vyrovnanie inventariza¢nych rozdielov.
Inventarizatna komisia odporué¢i starostovi/ke, ako ma rozhodnit o vyrovnani
inventariza¢ného rozdielu.

Pri inventarizacii pokladne sa za pokladni¢ny schodok povazuje zisteny rozdiel medzi
niz$im stavom pokladni¢nej hotovosti v pokladnici oproti:

a) zostatku zistenému podla zapisov v pokladni¢nej knihe,

b) vyplate, ktora nie je dolozena riadnym vydavkovym dokladom,

c) prevzatim, ktoré nie je prijemcom potvrdene.

Pokladni¢nd hotovost v pokladnici nedoloZend riadnym prijmovym pokladni¢nym
dokladom sa povazuje za pokladni¢ny prebytok.

Pokladni¢né prebytky a schodky sa ihned’ po ich zisteni zapiSu do pokladni¢nej knihy.
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V pripade inventarizacného rozdielu pri prostriedkoch, ktoré treba zuctovat (penazna
hotovost, ceniny, zasoby a iné hodnoty uréené na obeh), sa vzdy ur¢i hmotne zodpovedna
osoba, ktorda musi mat podla Zakonnika prace uzatvoreni dohodu o hmotne;j
zodpovednosti.

Hmotne zodpovedna osoba ma pravo vyjadrit’ sa k vzniknutému inventarizaénému rozdielu
a uviest’ dovody vzniku. M4 aj povinnost’ uviest’, ako tento rozdiel vyrovna, pretoze tento
rozdiel sa voci nej Uctuje vzdy ako pohl'adavka vo¢i hmotne zodpovednej osobe.

Obec sa musi s inventarizaénym rozdielom vyrovnat’ v sulade s § 30 ods. 5 zakona o
uctovnictve, podl'a ktorého inventariza¢ny rozdiel zatictuje do uctovného obdobia, za ktoré
sa inventarizaciou overuje stav majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavézkov. Spésob
uctovania inventariza¢nych rozdielov rovnako upravuje aj § 12 Postupov Gctovania.

Pri  Uc¢tovani inventariza¢nych rozdielov sa musi postupovat’ aj podla § 13 Postupov
uctovania.

Clanok 11
Dokumentovanie, uchovavanie a ochrana dokumentacie z inventarizacie

8%

Z vykonanej inventarizacie je Obec povinna vyhotovit' Gétovné zaznamy — inventarny
supis a inventarizany zapis, ktorymi preukazuje, ze vykonala inventarizaciu majetku,
zavazkov a rozdielu majetku a zavéazkov.

Uttovné zaznamy — inventurny slpis a inventarizaény zapis su su¢astou uétovnej zavierky
a spolu s uctovnymi dokladmi tvoria neoddelite'nu sti¢ast’ uc¢tovnej dokumentacie.

Dokumentaciou z vykonanej inventarizacie sa preukazuje vecna spravnost’ uctovnictva,
a preto tieto Gétovné zdznamy — inventdrny sipis a inventarizaény zapis musia spinat
zékonom stanovené kritéria zarucCujuce ich preukézatelnost. Podla § 32 zikona o
uctovnictve sa za preukazatelny uctovny zdznam povazuje iba uctovny zdznam, ktorého
obsah priamo dokazuje skuto¢nost’ alebo ktorého obsah dokazuje skuto¢nost’ nepriamo
obsahom inych preukazatelnych uétovnych zaznamov. Pri zaznamenani a spracovani
tychto skuto¢nosti musi uétovny zaznam spifiat’ poziadavky vierohodnosti povodu
uctovného zdznamu a neporusenosti obsahu u¢tovného zaznamu, €o sa v pripade tychto
uctovnych zaznamov zabezpeCuje  podpisovym zdznamom zodpovednej osoby.
Podpisovym zaznamom sa pre tieto ucely rozumie vlastnoru¢ny podpis alebo obdobny
preukazatel'ny podpisovy zdznam nahradzajici vlastnoruény podpis v elektronicke;j
podobe, ktory umoziiuje jednoznacnil preukdzatel'na identifikaciu osoby, ktord podpisovy
zaznam vyhotovila.

Ak Obec zisti, Ze niektory z inventirnych sipisov a inventarizacnych zapisov je netiplny,
nepreukazatelny, nespravny alebo nezrozumitel'ny, je povinny vykonat’ bez zbyto¢ného
odkladu jeho opravu. Oprava sa musi vykonat’ tak, aby bolo mozné urcit zodpovednt
osobu, ktora vykonala prislusni opravu, denn jej vykonania a obsah opravovaného
uctovného zaznamu pred opravou aj po oprave. Oprava v i¢tovnom zdzname nesmie viest’
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k neuplnosti, nepreukazatelnosti, nespravnosti, nezrozumitel'nosti alebo neprehl'adnosti
uctovnictva.

V sulade so zakonom je Obec povinna:

a) zabezpecit’ ochranu G¢tovnej dokumentacie proti strate, zni¢eniu alebo poskodeniu,

b) uchovavat’ uétovnii dokumentaciu pocas doby ustanovenej v zdkone 0 uctovnictve; na
nakladanie s u¢tovnou dokumentaciou sa vzt'ahuji aj vseobecné predpisy o archivnictve
a uCtovné zaznamy.

ZAVERECNE USTANOVENIA
Clanok 12

Smernicu vydava obec Lomnicka.

Smernicu vypracoval Stefan Majlender, hlavny kontrolor.

Smernica podlieha aktualizacii podl'a potrieb a zmien kompetencii a zodpovednosti.
Zmeny smernice sa vykonavaju vydanim jej dodatku.

Smernica je zaviazna pre vSetkych zamestnancov a jej nedodrziavanie bude hodnotené ako
porusenie povinnosti zamestnanca.

Smernica je platna datumom schvalenia Statutarnym orgdnom tctovnej jednotky a i€¢inna

od 1.11.2023 .

V Lomnicke dfa...4.10.2023....

Maria Orackova, starostka obce



